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Manual para el Registro en Línea 

1. Registro en línea 
 

1.1 Acceso al portal 
 
 

Ingresa desde cualquier navegador de Internet al portal de 
registro: 
 

 https://morena.org/ 
  

Al ingresar a la página, visualizarás el banner correspondiente a las 
convocatorias municipales. 
 
Haz clic en el banner para acceder a la sección donde se muestra 
la convocatoria y los Estados participantes. 
 
Posteriormente, selecciona el Estado de tu interés. El sistema te 
redireccionará a la página de registro correspondiente a dicho 
Estado, donde visualizarás la siguiente pantalla. 
 
Al ingresar a la página selecciona el botón “Regístrate ahora”, para 
acceder a la Convocatoria activa. 

 

 

https://morena.org/
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1.2 Inicio del registro 

Una vez que visualices la convocatoria activa selecciona el botón 
“Iniciar Registro”. 

 

 

1.3 Aviso previo al inicio del registro 

Al seleccionar “Iniciar Registro”, el Sistema mostrará el siguiente 
aviso: 

Antes de iniciar tu registro 

Ten a la mano la documentación requerida y verifica que 
los formatos oficiales se encuentren debidamente 
requisitados y firmados. El sistema únicamente permitirá 
concluir y enviar la solicitud cuando todos los campos 
obligatorios y documentos requeridos hayan sido 
incorporados. 
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NOTA: Los documentos requeridos para el proceso de 
registro, que no deberán de exceder el peso máximo 
de 5 MB por archivo, son los siguientes: 

• INE ambos lados. 
• Acta de Nacimiento. 
• Documento que compruebe militancia, cuando 

corresponda 
• Comprobante de Domicilio 
• Documento que compruebe su compromiso con la 4T 
• Documento o archivo que evidencie su trabajo con el 

proyecto de la cuarta transformación 
• Documentos que acrediten la separación del cargo, 

cuando corresponda 

 

 

Lee cuidadosamente el aviso y selecciona el botón “Aceptar” para 
continuar. 

Al aceptar el aviso, el Sistema te dirigirá al inicio del registro, donde 
podrás elegir entre dos opciones: 

• Registro automático, mediante la carga de tu INE. 
• Registro manual, mediante la captura de tus datos. 
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2. Captura de datos personales 

2.1 Registro automático mediante INE 

Para realizar el registro de manera automática, carga tu INE por el 
frente en formato JPG, PNG o PDF. 
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Una vez cargado el archivo, el Sistema realizará automáticamente 
el llenado de los siguientes campos: 

● CURP 
● Nombre(s) 
● Apellido paterno 
● Apellido materno 
● RFC sin homoclave 
● Clave de elector 
● Fecha de nacimiento 

Verifica que la información obtenida sea correcta y captura los 
datos personales restantes. 

 

 NOTA: En caso de que DETECTES INFORMACIÓN INCORRECTA, 
puedes modificar la información que se llena en automático. 

 

Posteriormente, acepta el Aviso de Privacidad y selecciona el botón 
“CONFIRMAR DATOS”. 

 

 



 

 

7 

2.2 Registro manual 

Para comenzar el registro manual, captura tu CURP y selecciona el 
botón “Verificar”. 

El Sistema validará la CURP ingresada. Si cumple con el formato 
requerido, mostrará la leyenda: CURP con formato correcto. 

Completa los campos solicitados y verifica que la información 
proporcionada sea correcta. 

Una vez que hayas completado la información solicitada, acepta el 
Aviso de Privacidad y selecciona el botón “CONFIRMAR DATOS”. 

 
 

 

 



 

 

8 

2.3 Confirmación de datos y acceso al 
formulario 

Después de confirmar los datos, el Sistema mostrará una pantalla 
con el resumen de tu información personal y la Convocatoria activa 
de acuerdo a tu Estado de interés. 

En esta pantalla vas a visualizar los siguientes datos: 

• Nombre 
• CURP 
• Correo electrónico 
• Teléfono 
• Estado 
• Convocatoria activa 

Verifica que los datos sean correctos y selecciona el botón 
“COMPLETAR FORMULARIO” para continuar. 

Al seleccionar este botón, el Sistema te dirigirá al formulario de la 
Convocatoria, donde deberás completar la información adicional 
requerida. 
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3. Completar el formulario 

3.1 Carga de selfie 

Una vez que hayas seleccionado “COMPLETAR FORMULARIO”, el 
Sistema te solicitará cargar una selfie. 

Si realizas el registro desde una computadora, podrás seleccionar 
una fotografía desde tus archivos. 

Si realizas el registro desde un dispositivo móvil, podrás tomar la 
fotografía directamente desde tu dispositivo. 

 

Una vez que hayas seleccionado o tomado la fotografía, el Sistema 
te permitirá recortar la imagen del rostro siguiendo las 
instrucciones que se muestran en pantalla. 
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Cuando hayas realizado el recorte, selecciona el botón “Usar esta 
foto”. 

NOTA: La imagen o fotografía que selecciones deberá tener un 
tamaño máximo de 5 MB. Los archivos que superen 
este límite no podrán ser cargados al Sistema. 

 

El Sistema mostrará la fotografía en el apartado de selfie. Verifica 
que la imagen sea correcta y selecciona el botón “Siguiente” para 
continuar. 
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3.2 Datos demográficos, domicilio y 
contacto 

A continuación, el Sistema solicitará información correspondiente 
a tus datos demográficos, domicilio y contacto. 

Si no naciste en la entidad federativa por la que te estas 
postulando, deberás contar con tu Constancia de Residencia 
Efectiva, ya que el Sistema la solicitará posteriormente como parte 
de la documentación requerida. 

 

Una vez que hayas completado todos los campos obligatorios, 
selecciona el botón “Siguiente”. 
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Importante: Para avanzar a la siguiente sección, es necesario 
completar todos los campos obligatorios. 

 

NOTA: Si en el campo MILITANCIA / AFILIACIÓN PARTIDISTA 
seleccionas la opción Externo, no será necesario cargar el 
documento que compruebe tú militancia en la sección de 
Documentos Digitalizados. 
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3.3 Historial de cargos 

En esta sección, el Sistema solicitará información relacionada con 
tu historial de cargos. 

 

 

 

Si te desempeñas o te desempeñaste como Servidor Público, 
ocupaste un cargo en el Poder Judicial, ejerciste un cargo de 
Elección Popular o desempeñaste un cargo Partidista, deberás 
proporcionar la información correspondiente. 
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Para realizar la captura de la información, deberás contar, según 
corresponda, con los siguientes datos: 

• Nombre del cargo 
• Dependencia, institución, órgano o estructura partidista 
• Entidad 
• Municipio 
• Fecha de separación 
• Documento que acredite la separación del cargo, “siempre y 

cuando aplique” 

Importante: Si ya no desempeñas alguno de los cargos registrados, 
deberás contar con la fecha de separación y el documento que 
acredite dicha separación, ya que este último deberá cargarse en 
el apartado de Documentos Digitalizados. 
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Una vez completada la información correspondiente, selecciona el 
botón “Siguiente” para continuar. 
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3.4 Información complementaria 

En esta sección se solicitará información complementaria con fines 
estadísticos. Podrás seleccionar hasta cuatro opciones. 

 

 

 

Selecciona el botón “Siguiente” para continuar. 

 

NOTA: Si no te identificas con ninguna de las opciones disponibles, 
deberás seleccionar NINGUNA DE LAS ANTERIORES. 

 

 

 

 

 



 

 

17 

3.5 Declaratorias 

En la siguiente pantalla se mostrarán las declaratorias 
correspondientes al proceso de registro. Lee cuidadosamente la 
información presentada. 

 

 

 

Si estás de acuerdo con las declaratorias, marca la casilla de 
aceptación (checkbox) correspondiente. 

Cuando las casillas estén marcadas, selecciona el botón “Siguiente” 
para continuar. 
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4. Carga de formatos y documentación 

4.1 Descarga y firma de formatos 

Una vez concluidas las declaratorias, el Sistema mostrará una 
nueva pantalla con dos apartados. 

En el primer apartado encontrarás 7 formatos descargables, los 
cuales estarán prellenados con la información proporcionada 
durante tu registro. 

Para cada formato: 

1. Descarga el documento. 
2. Revisa cuidadosamente la información. 
3. Verifica que los datos sean correctos. 
4. Firma el formato. 
5. Guárdalo en formato PDF con un tamaño máximo de 5 

MB. 
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4.2 Carga de formatos firmados 
En el segundo apartado encontrarás 7 campos destinados a la carga de 
los formatos previamente firmados. 

Para subir los documentos deberán cumplir con las siguientes 
características: 

• Formato: PDF por ejemplo “formato1.pdf” 
• Tamaño máximo: Cada archivo debe ser de 5 MB como máximo 
• Revisa que tú archivo NO tenga doble extensión, el siguiente caso 

es incorrecto: formato.doc.pdf 
• Asegurate que tus documentos tengan un nombre de referencia  

corto antes de subirlo,  
Ejemplo: CV.pdf 

• No incluyas nombres largos o con referencia numerica. 
• Asegurate que el archivo se puede leer debidamente al escanearlo 

y convertirlo en PDF. 

Carga cada documento en el campo correspondiente y verifica que se 
haya incorporado correctamente. 
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Una vez que hayas completado la carga de los 7 formatos, 
selecciona el botón “Siguiente” para continuar. 

4.3 Validación automática de documentos 

El Sistema verificará automáticamente que los formatos cargados 
se encuentren completos, estén en formato PDF y tengan un 
tamaño máximo de 5 MB por archivo. 

Si el documento cumple con los requisitos establecidos, el Sistema 
indicará que el formato es correcto y permitirá continuar con el 
proceso. 

En el caso de que el Sistema requiera una revisión adicional, te 
mostrará un porcentaje de efectividad e indicará el mensaje 
“Documento incorrecto (55%)” 
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En este caso: 

1. Revisa el documento señalado 
2. Identifica la información faltante o incorrecta 
3. Identifica el formato y tamaño del archivo 
4. Realiza las correcciones correspondientes 
5. Vuelve a cargar el documento 
6. Espera a que el Sistema realice nuevamente la validación 

 

Importante: Los formatos que requieran atención deberán 
corregirse y cargarse nuevamente antes de continuar con el 
proceso. 

NOTA: Si tu documento cumple con los requisitos señalados 
anteriormente, aunque el Sistema no logre validarlo al 
100%, podrás continuar con el proceso. 



 

 

22 

4.4 Carga de documentación requerida 

En esta etapa deberás cargar la siguiente documentación: 

• INE, por ambos lados 
• Comprobante de domicilio 
• Documento que compruebe tu compromiso con la 4T 
• Documento o archivo que evidencie tu trabajo con el 

proyecto de la Cuarta Transformación 
• Acta de nacimiento 
• Documento que compruebe tu militancia en Morena, cuando 

corresponda 
• Documento que acredite la separación de cargo, cuando 

corresponda 

Para subir los documentos deberán cumplir con las siguientes 
características: 

• Formato: PDF por ejemplo “Domicilio.pdf” 
• Tamaño máximo: Cada archivo debe ser de 5 MB como 

máximo 
• Revisa que tú archivo NO tenga doble extensión, el siguiente 

caso es incorrecto: “Formato.doc.pdf” 
• Asegurate que tus documentos tengan un nombre de 

referencia  corto antes de subirlo,  
Ejemplo: INE.pdf 

• No incluyas nombres largos o con referencia numerica. 
• Asegurate que el archivo se puede leer debidamente al 

escanearlo y convertirlo en PDF. 

NOTA: El peso máximo que se debe de cumplir por la carga de 
todos los archivos (Selfie, Formatos y Documentos digitalizados) es 
de 30 MB. 

Una vez cargados todos los documentos, verifica que los archivos 
sean correctos y que se hayan incorporado adecuadamente al 
Sistema. 
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5. Envío del registro 

5.1 Envío de la solicitud 

Antes de concluir el registro, realiza una revisión final de toda la 
información proporcionada. 

Verifica que: 

• Los datos personales sean correctos. 
• Todos los campos obligatorios estén completos. 
• La información del formulario este correctamente capturada. 
• Las declaratorias hayan sido aceptadas. 
• Los 7 formatos hayan sido cargados y validados 

correctamente. 
• La documentación requerida haya sido cargada. 

Una vez realizada la revisión final, selecciona el botón “Enviar 
Registro” para concluir el proceso. 

Importante: Verifica que el Sistema confirme que el registro se 
realizó exitosamente. 
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5.2 Acuse de Convocatoria 

Al concluir exitosamente tu registro, obtendrás tu Acuse de 
Convocatoria, el cual servirá como comprobante de que tu registro 
fue realizado correctamente. 

 

 

Importante: Conserva tu Acuse de Convocatoria para futuras 
consultas o como comprobante de tu registro. 


